THONG TIN TUYEN DUNG
Vieri: The ky Cha tich HDOT

I. Thong tin chung:

Don vi: Cong ty CP Tép doan Hung Hai
Bo phin (phong/ban).
Ngudri quan Iy true tiép: Chi tich HPQT;

2. Chire ning va nhiém vu: (md ta cic cong viée, nhi¢ém vy phai thue hién caa vi tri):

a) Tham muen, gitp vige Chi tich HDOT trong trién khai chinh sdch, hoat dong SXKD:

- Téng hep théng tin, tham muu cho Chi tich HPQT vé két qua thue hién ma Chi tich HDOQ'T da
chi dao.

- Truvén dat cdc théng tin, chi dao tir Chu tich HDO'T dén cac bd phan. Giup viée cho Chu tich
HDQT trong viée gidm sdl, din doc cac bd phan trong viée trién khai cac ké hoach. nhiém vu di duge
phin cdéng. _

- Tdng hop, déanh gia va lédp béo cao vé tinh hinh hoat déng cia cac bd phin théng qua ciac bao
cao cua don vi, tr do tham muu kip thon cho Cha tich HPQT cide giai phap dé dam bao cdng vice duoe
thue hién mang lai hiéu qué cao nhat.

- Tham gia trong cdng tac doi néi/ doi ngoai va gifr gin hinh anh Tép doan, tham dy va gitp viée
cho Chitich HRQT trong cde budi gdp go, giao thuong vii déi tae, khach hang.

b) Gitip Chat tich HDQT thue hién hoat ding didu hinh hing ngay:

- Quan 1¥, kiém sodt trong qué trinh tiépr nhén, hru triv va luin chuyén cdc thu tin, cing vin va
chiu trach nhiém vé cac thong tin mang tinh chat bao mét ¢d 1ién guan dén ¢4 nhian Chi tich HDQT,

- Xéy dung va théng bao lich lam viée cia Chi tich 1TDQT. Téng hop va sap }u::p cac chuong

trinh va thir gian hop ctia Chu tich HPQT. Chudn bi ndi dung cac chuvén di céng tac, td chire cac cude
hop. gap g& ctia Chu tich HDOQT véi cde bo phin va déi tac,

- Phéi hgp ciing VPTD v cac bd phin lién quan tham gia lip ké hoach, chuong trinh, t& chire héi
nghi. hii thao, hop giao ban, téng két,... :

- Chudn bi tai liéu, phin phdi tai liéu téi cae thanh vién cude hop cta Cha tich HPQT.

- Ghi chép bién ban vi soan thao cac vin ban théng bao, két luan cac cudc hop ¢d su tham gia
cua Chii ich HBEOQT.

¢) Thue hién cing tic vin phong klidc

- Tiép don khach hang va dbi tac theo yéu ciu ciia Chii tich HTDQT.

- Bién, phién dich tai lidu, cudce hop.

- Quan ly, luu trr cde tai ligu cta Chu tich HRQT. Kiém fra, rd soat todn bé cdc céng vin, gidy
o, van ban, quyét dinh do Céng ty ban hanh trude khi trinh Chu tich HDQT.

- Thue hién cdc cong viée khae khi duge phian céng.-

3. Tiéu chuanf'fcu ciu: (Tiéu chufin tudi, trinh d§ chuyén mon, nang lye, kinh nghi¢m, k¥
niing va cdc yéu cu edng viée khace diam béo hoan thanh tit nhiém vu trén):

- Nam nit, tt nghi¢p DH chinh quy cdc chuyén nganh Kinh té, Tai chinh, MNgoal thuong, Ludt,
Thuong mai va mét s6 chuyén nganh khic lign quan dén Kinh té;

- Co kinh nghiém lam vige trong linh vue tai chinh, thuong mai hodc timg dam nhén vi tri tuong
duomg.

- Kién thire cén thiée:
b Am hidw vé linh viee quan tri kinh doanh, tai chinh va thuong mai,
+ Tiéng anh giao tiép, chuyén nganh doi voi linft viee tai chink, thicong mai.



- Ny vdn ban, xie Iv edng vide, thie dién nr, ede phdan mém chuvén ngdnh

- (6 hicéu biét vé cong tac quan v, lap k& hoach:

- K§ nang: Nhay bén trong ¢dng viée va giao 1iép, lam vige déc lap/nhom: ki nang soan théo cc .
vin hdn;

- Ning domg, nhiél tinh, hoat bat va kha nang tme xw tinh hudng, chiu duge ap lue cao trong cong
vige. oo kha ning di cong tac xa, dai ngay:

4. Pia diém lam viée: Ha Noi.

5. Quyén loi duge huing:
Phroe hudmg miure thu nhap cao phichop van nang lue (mire luong cu the s& trao dot true nép);

Méi trudmg lam viée nhiéu co héi phat trién nghé nehiép, co hdi thang tién:
Hudmg diy du cac ché dd BHXH: Nghi phép, nghi 1& Tét: Thudmg céc dip 1€, tét, qua sinh nhat
vi cac ché dé khac vé ddi séng theo quy dinh caa Céng ty;

- Tham gia cic khoa dao tao theo nhu céu phat trién SXKD cia Cong ty.

6. Ho so xin viée _

- Pem xin viée va CV tidng viét (trinh bay r6 kinh nghiém cong tac);

- Soyéu ly lich (¢d xde nhén cua dia phurong):

- 86 ho khiu, Gidy khai sinh (ban sao cdng chimg);

- Gidy kham siie khoe (¢d xdc nhin ctia BV ¢dp Quan, Huvén trd [én);

- Chirng minh nhan dén (ban sao cdng ching);

- Céc vin bing va cac chimng chi co lién quan;

LUU Y: CV (!1&115, th} i vé dia chi mail: thinmv@ hunghammup com tiéu dé mail wm theo

chu trie: Vi trf tng tuyén_Ilp va tén ang vién. HS (photo) st bé sung khi dén du phong vin; HS 5

chimg thure 58 bd sung khi dwoe tuyén dung. . .
Thong tin lién hé: Mr. Thin - Ban Nhin sy, BT: 0972.032.858. :

PHE DUYET BAN NHAN SU
CUA BAN LA\IH PAO TAP POAN ' TRUONG BAN

—

TANG GIAM BOC Nguyén Manh Thuimng

Dio Hing Cuing





